

راهنماي آموزشی – پژوهشی دانشجویان کارشناسی ارشد
 زبان و ادبیات فارسی
 (همه گرایشها)


مهرماه 94

راهنماي مراحل ثبت نام تا فراغت از تحصيل دانشجويان ارشد

1- مراجعه به سايت دانشگاهwww.ui.ac.ir و بارگذاري مدارک خواسته شده و اخذ شماره دانشجويي، تحويل مدارک خواسته شده در زمان اعلام شده در سايت به دفتر خدمات آموزشي دانشکده (واقع درطبقه سوم دانشکده ادبيات ،آقاي مرادي شماره تلفن 7934332 ) 
2- مراجعه به کارشناس آموزشي گروه و اخذ شناسه کاربري و رمز ورود به سامانه دانشجويي گلستان به آدرس   http://daneshjoo.ui.ac.ir
3- مراجعه به کارشناس گروه در زمان اعلام شده تقويم آموزشي جهت انتخاب واحد ترم اول (انتخاب واحد ترمهاي بعد توسط شخص دانشجو و در سامانه گلستان انجام مي گردد) چنانچه دانشجو در زمان مقرردر ابتداي هر ترم انتخاب واحد ننمايد، ملزم به پرداخت جريمه  ثبت واحد با تأخيرخواهد بود.
تذکر مهم1: عدم مراجعه براي ثبت نام و انتخاب واحد بدون اطلاع وعذر موجه در يک نيمسال به منزله انصراف از تحصيل است
تذکر مهم2:چنانچه دانشجو در هنگام انتخاب واحد با هرگونه خطايي مواجه شد، در صفحه اول سامانه گلستان راهنماي دانشجو را مطالعه نمايد.همچنين کليه اطلاعات مورد نياز اعم از تقويم دانشگاهي،راهنماي گرفتن خوابگاه، اکانت اينترنت و...در صفحه اول سامانه گلستان وجود دارد.
تذکر مهم3:دانشجوي تحصيلات تکميلي در هر روز فقط 4 ساعت کلاس مي تواند داشته باشد. خواهشمند است به هيچ عنوان تجميع کلاسها را در يک روز تقاضا نکنيد و جابه جا کردن ساعت يا مکان کلاسها نيز وجود ندارد.

4- شرکت در کلاسها 
5-شرکت در امتحانات طبق تقويم اعلام شده در تابلوي تحصيلات تکميلي گروه و سامانه گلستان و امضاي فرم صورت جلسه امتحانات (امضا نکردن فرم صورت جلسه به منزله غيبت در امتحانات است).
تذکر مهم:غيبت غير موجه در امتحانات پايان ترم منجر به اخذ نمره صفر در آن درس مي شود.
غيبت موجه در امتحانات پايان ترم منجر به حذف درس مي شود.
6-انتخاب واحد ترم دوم طبق برنامه اعلام شده در تابلوي تحصيلات تکميلي گروه 
7-دانشجوي کارشناسي ارشد (صرفا پژوهش محور) تا نيمه ترم دوم بايد نسبت به انتخاب استاد راهنماي پايان نامه اقدام نمايد.
(مراجعه به کارشناس گروه و پر کردن فرم مربوط و تحويل به معاون تحصيلات تکميلي گروه)
تذکر مهم:دانشجوي آموزش محور صرفا با انتخاب واحد سمينار در ترم چهارم با کد استاد مربوط، استاد راهنما را انتخاب خواهد کرد.
8- تاپايان ترم دوم نسبت به پيشنهاد موضوع و استاد مشاوراقدام کند .(مراجعه به کارشناس گروه وپر کردن فرم پيشنهاد موضوع پايان نامه و استاد مشاور و تحويل به معاون تحصيلات تکميلي گروه ).
9- در ابتداي ترم سوم دانشجوي پژوهش محور بايد نسبت به ارائه طرح پيشنهادي خود (پروپوزال) که فرم آن در سايت دانشگاه موجود است، اقدام کند و چهار نسخه از آن را که به امضاي دانشجو، استادان راهنما و مشاور رسيده است در اختيار نماينده تحصيلات تکميلي گروه آموزشي قرار دهد.
10-در صورت تصويب طرح پيشنهادي در شوراي تحصيلات تکميلي گروه، لازم است دانشجو 4 نسخه به صورت فيزيکي و يک فايل word از طرح پيشنهادي خود را که به امضاي نماينده تحصيلات تکميلي گروه و مدير گروه آموزشي رسيده است همراه با نامه مدير گروه تحويل گرفته و آن را براي طرح در شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده در اختيار کارشناس تحصيلات تکميلي دانشکده (طبقه سوم دانشکده ادبيات  خانم عبدليان تلفن 7933155 ) قرار دهد.
11- لازم است دانشجو اصلاحات پيشنهاد شده توسط تحصيلات تکميلي دانشکده را که توسط نماينده تحصيلات تکميلي گروه در اختيار وي قرار مي گيرد، به طور کامل به انجام رسانده و آن را مجددا براي تأييد انجام اصلاحات به نماينده تحصيلات تکميلي گروه تحويل دهد. 
12- پس از تأييد انجام اصلاحات توسط نماينده تحصيلات تکميلي گروه 1 نسخه فيزيکي و يک نسخه word از طرح پيشنهادي اصلاح شده به کارشناس تحصيلات تکميلي دانشکده تحويل داده شود . 
13- پس از ابلاغ تصويب طرح پيشنهادي از طرف معاون پژوهشي و تحصيلات تکميلي دانشکده به دانشجو، او مي تواند تحقيق خود را بر مبنا ي طرح مصوب آغاز کند.
 تذکر مهم : چنانچه تا پايان ترم سوم دانشجو موفق به گرفتن تصويب طرح پيشنهادي از شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده نشده باشد اجازه انتخاب واحد ترم چهارم را نخواهد داشت . 

14-پس از تصويب طرح پيشنهادي لازم است دانشجو با مراجعه به کارشناس گروه، فرم تأييد و پرداخت هزينه تهيه پايان نامه دانشجويان تحصيلات تکميلي را تحويل گرفته وپس از امضاي استاد راهنما و مدير گروه و ذکر شماره حساب سيباي  بانک ملي، فرم را به کارشناس تحصيلات تکميلي دانشکده تحويل دهد. پس از پايان تحصيلات اين کمک هزينه به حساب دانشجو واريز مي شود.
تذکر مهم:پس از تصويب طرح پيشنهادي اسامي دانشجويان هر سال دوبار توسط کارشناس گروه به دفتر تحصيلات تکميلي دانشگاه جهت محاسبه پژوهانه فرستاده مي شود و پس از پايان تحصيلات به حساب استاد راهنما واريز مي شود.
15- دانشجو درترم چهارم 4 واحد پايان نامه (پژوهش محور) يا دو واحد سمينار 1ودو واحد سمينار 2(آموزش محور) [که الزاما هر دو سمينار 1و2 بايد با يک شعبه اخذ شود] را انتخاب مي نمايد .
تذکر مهم 1:جهت انتخاب واحد پايان نامه لازم است ابتدا دانشجو در منوي دانشجو    (درخواست ها ) درخواست تصويب موضوع و اساتيد فعاليتهاي آموزشي و پژوهشي ثبت در خواست جديد، جدولهاي خواسته شده را پر نموده و به کارشناس آموزشي گروه جهت تاييد درخواست اطلاع دهد.
تذکر مهم2 : پايان نامه اخذ شده در نيمسال اول تا نيمه ارديبهشت ماه و پايان نامه اخذ شده در نيمسال دوم تا پايان شهريور ماه فرصت دفاع خواهد داشت .
تذکر مهم3 : چنانچه در مهلت مقرر دانشجو موفق به انجام دفاع نشود با مراجعه به کارشناس گروه درخواست کمسيون و در صورت تأييد شوراي آموزشي و پرداخت شهريه يک ترم تمديد سنوات خواهدشد .
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1- مراجعه به کارشناس گروه و دريافت کليه فرمهاي مورد نياز جهت دفاع
2- اعلام آمادگي دفاع از پايان نامه توسط دانشجو به استادان راهنما و مشاور (پر کردن کادر اول ازفرم 1)
3- تأييد و امضاي استادان راهنما و مشاور مبني بر قابل دفاع بودن پايان نامه و اعلام آن به مدير گروه آموزشي (پرکردن کادر دوم از فرم 1)
4-استعلام وضعيت آموزشي دانشجو توسط مدير گروه آموزشي (پرکردن کادراول از فرم 2) و تحويل آن توسط دانشجو به کارشناس آموزشي دانشکده (آقاي مرادي – طبقه سوم دانشکده ادبيات دفتر خدمات آموزشي)
5- اعلام بلامانع بودن دفاع از پايان نامه توسط معاون آموزشي دانشکده (پر کردن کادر دوم از فرم 2 توسط کارشناس آموزشي دانشکده [آقاي مرادي] و امضاي معاون آموزشي دانشکده و تحويل به مدير گروه توسط دانشجو) 
6- ارائه نسخه اي از پايان نامه به مدير گروه و تأييد و امضاي مدير گروه مبني بر قابل دفاع بودن پايان نامه و اعلام آن به معاونت پژوهشي و تحصيلات تکميلي دانشکده [واقع در طبقه سوم دانشکده ادبيات خانم عبدليان تلفن 7933155] (پر کردن کادر سوم ازفرم 1)
7- تعيين استادان داور پايان نامه (ارائه فرمهاي 1و2 به نماينده تحصيلات تکميلي گروه آموزشي)
8- اعلام استادان داور پايان نامه به معاون پژوهشي وتحصيلات تکميلي دانشکده توسط مدير گروه آموزشي در فرم شماره 3 و تحويل به معاون پژوهشي و تحصيلات تکميلي دانشکده (خانم عبدليان)
9- تعيين زمان دفاع از پايان نامه با هماهنگي استادان داور ، راهنما و مشاور 
10- دانشجو موظف است نسخه اي از پايان نامه خود را همراه با دعوت نامه (فرم شماره 4) صادر شده توسط مدير گروه و معاون پژوهشي دانشکده حداقل 20روز قبل از دفاع در اختيار استادان داور و راهنما و مشاور قرار دهد .
11-هماهنگي براي تعيين محل انجام دفاع از پايان نامه (فرم شماره 5)
12- اطلاع رساني درباره دفاع از پايان نامه. (پر کردن فرم شماره 6 در چهارنسخه و نصب در تابلو هاي اعلانات عمومي دانشکده)
13-قبل  از انجام دفاع لازم است فرم صورتجلسه دفاع (فرم شماره 10) توسط مسئول دفتر (خانم پورناصري) آماده شود و به همراه فرمهاي استاد ناظر (تحويل از کارشناس گروه) توسط دانشجو به ناظر تحصيلات تکميلي در جلسه دفاع تحويل داده شود. 
14- پر کردن فرمهاي7و8 توسط دانشجو و تحويل آن به مسئول دفتر(خانم پورناصري) چنانچه  استاد راهنما ، مشاور و يا داور ،خارج از دانشگاه اصفهان باشند لازم است حکم استخدامي و شماره حساب سيباي او ضميمه فرمها گردد .
15- انجام اصلاحات پيشنهاد شده توسط استادان داور
16-تهيه پايان نامه طبق فرمت خواسته شده دانشگاه در 5نسخه فيزيکي و 2 نسخه CD در قالب word و PDF و تحويل به کتابخانه ادبيات (واقع در د انشکده علوم 2 درب شرقي دانشگاه)، استاد راهنما، استاد مشاور، کتابخانه مرکزي و گرفتن امضا و مهر در فرم شماره 25

انجام مراحل فارغ التحصيلي
دانشجويان تحصيلات تکميلي پس از انجام دفاع حداکثر3 ماه فرصت تصفيه حساب دارند چنانچه از اين مهلت بگذرد و مراجعه ننمايند به ازاي هر ماه مبلغ 000/50 تومان جريمه دريافت خواهد شد.
1-تحويل فرم شماره 12 و کارت دانشجويي به کارشناس گروه و فعال کردن فرايند تسويه حساب 
2-گرفتن گزارش 522 در سامانه دانشجويي و در صورت کامل شدن تسويه حساب مراجعه به کارشناس گروه و امضاي فرمهاي 113و 114و تحويل آن به کارشناس خدمات آموزشي دانشکده (آقاي مرادي)
3-دانشجويان بعد از 10 روز مي توانند از طريق سايت دانشگاه اصفهان درخواست اينترتي مدرک بنمايند.    


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
توضيحات لازم:
· دانشجوي مقطع کارشناسي ارشد موظف به گذراندن 28 واحد درسي و4 واحد پايان نامه (پژوهش محور) و يا 4 واحد سمينار (آموزش محور) است. طول مدت مجاز دوره در هر دو شيوه (پژوهش محور و آموزش محور) چهار نيمسال تحصيلي است و بنا بر تشخيص شوراي آموزش دانشگاه يک نيمسال تمديد سنوات با پرداخت شهريه امکان پذيراست. دانشجو در هر نيمسال حداقل 8 وحداکثر 12 واحد اخذ مي نمايد.حداقل نمره قبولي در هر درس اعم از دروس اصلي يا جبراني 12 است.ميانگين نمرات دانشجو در  دو نيمسال نبايد از 14 کمتر باشد. ارائه دروس جبراني يا پيش نياز به تشخيص گروه است.
· دانشجوي مقطع ارشد در هر دو شيوه مي تواند حداکثر از يک نيمسال مرخصي تحصيلي با احتساب در سنوات مجاز استفاده نمايد.(جهت انجام مراحل استفاده از مرخصي تحصيلي پس از گرفتن موافقت مدير محترم گروه،به کارشناس گروه مراجعه نمايد)
· انتقال ، تغيير گرايش ،تغييرشيوه از آموزش محور به پژوهش محور و بالعکس در مقطع کارشناسي ارشد ممنوع است.
مهمان :
· دانشجوي کارشناسي ارشد با نظرگروه آموزشي مي تواند دو نيمسال را به صورت مهمان در دانشگاه ديگر بگذراند .
دانشجو جهت انجام مراحل مهمان و آگاهي از ضوابط آن به اداره کل آموزش قسمت انتقال و مهمان (شماره تلفن 7932284) مراجعه نمايد.
تطبيق واحد :
پذيرفتن واحد هاي درسي از دانشگاهي که قبلا دانشجو در آن درس خوانده است منوط بر شرايط زير است:
· دانشگاه قبلي مورد تأييد وزارت فرهنگ و آموزش عالي يا وزارت بهداشت باشد.
· دروس گذرانده دانشجوبا دروس رشته جديد به تشخيص گروه آموزشي اشتراک محتوايي داشته باشد.
· نمره درس کمتر از 12 نباشد.
· هر 12 واحد از دروس پذيرفته دانشجو يک نيمسال در سنوات مجاز تحصيل دانشجو محاسبه خواهد شد. 
گواهي اشتغال به تحصيل :
ابتدا دانشجوي متقاضي بايد از طريق سامانه قسمت منوي درخواست اشتغال به تحصيل، درخواست خود را ثبت نموده و جهت تأييد و صدور آن به معاون آموزشي دانشکده ( شماره تلفن 7933147 ) مراجعه نمايد.

درخواست معرفي نامه جهت انجام کار تحقيقي :
دانشجويان جهت گرفتن معرفي نامه به مسئول دفتر گروه زبان و ادبيات فارسي مراجعه نمايند. 
ريز نمرات :
دانشجويان جهت اخذ ريز نمرات ممهور به مهر دانشگاه اصفهان پس از انجام مراحل فارغ التحصيلي به اداره فارغ التحصيلان اداره کل آموزش مراجعه نمايند و چنانچه قبل از فارغ التحصيلي نياز به ريز نمرات دارند از سامانه دانشجويي خود پرينت تهيه نموده و به هيچ عنوان از گروه آموزشي درخواست تأييد ريز نمرات نفرمايند.


گواهي فراغت از تحصيل :
اعلام فراغت از تحصيل دانشجويان صرفا پس از پايان تحصيلات دانشجو و گذراندن مراحل تسويه حساب وتحويل پايان نامه امکان پذير است. خواهشمند است قبل از انجام اين مراحل به هيچ عنوان درخواست صدور هر نوع گواهي مبني بر پايان تحصيلات از گروه آموزشي نفرمايند.
· دانشجوي ارشد حذف و اضافه و حذف اضطراري ندارد.
· خواشمند است تا جايي که ممکن است با برنامه پيشنهادي گروه در طول ترمها انتخاب واحد نماييد تا در پايان تحصيلات با مشکل اضافه سنوات جريمه و عدم ارائه واحدهاي مورد نياز مواجه نشويد .
	فرم شماره 1


[image: ]
برگ پیشنهاد استاد راهنما و مشاور و موضوع پایان‌نامه		            دورة دكتری 
								           دورة كارشناسی ارشد
	این‌جانب .................................. به شمارة دانشجویی ......................... رشتة .....................................گرایش ...............................ورودی سال .................. استاد/ استادان راهنما و مشاور خود را به ترتیب اولویت به صورت زیر پیشنهاد می‌كنم:
استاد راهنما                                                                 استاد مشاور
1-                                               امضا                    1-                                        امضا
2-                                               امضا                    2-                                        امضا
3-                                               امضا                    3-                                        امضا

	استاد/ استادان ..................................... به عنوان راهنما و ..................................... به عنوان مشاور تعیین شدند.

 نمایندة تحصیلات تکمیلی گروه                          تاریخ....../......./..........                   امضا

	

	پیشنهاد عنوان پایان‌نامه:


	شرح مختصری از موضوع: (در صورت نیاز از پشت برگه استفاده شود.)
· 





تأیید استاد راهنما                            تأیید استاد مشاور                          امضای دانشجو



	كلّیات موضوع رسالة آقای/ خانم .................................................... به راهنمایی.................................................................   و مشاورة ...........................................................در جلسة مورّخ ......../ ........../ ................. به تصویب رسید. 

     نمایندة تحصیلات تکمیلی گروه                                                      امضا






	فرم شماره 2


دانشگاه اصفهان / گروه زبان و ادبیات فارسی
درخواست اولیة تصویب طرح پیشنهاد پایان‌نامة مقطع     دکتری گرایش ..........     ارشد گرایش ....... 
	نام و شمارة دانشجویی:
	شمارة تلفن همراه

	استاد/استادان راهنما: 
1- امضا	

2- امضا
	استاد/استادان راهنما: 
1- امضا	

2- امضا           

	عنوان رساله (فارسی):

عنوان (رساله) انگلیسی:

	


1- کلیدواژه: (بین 5-7 به همراه تعریف و مآخذ)



2- شرح و بیان مسألة پژوهش:




3- پیشینه و موضوع تحقیق: (پیشینه: شامل کتابها،پایان‌نامه‌ها و مقالات دربارة موضوع رساله به همراه نقد اجمالی)




4- روش تحقیق: (کتابخانه‌ای، اسنادی، نقد و تحلیل و محتوا، مبدایی و ... )



5- اهمیت و ارزش تحقیق: (از جهت نوآوری، نظریه‌پردازی، کاربردی بودن و ...)




6- اهداف تحقیق(اهداف با فرضیه‌ها و سؤالات باید هماهنگ و متناظر باشد)





7- فرضیه‌ها و سؤالات تحقیق:





8- فهرست منابع و مآخذ تحقیق:(نام نویسنده، سال چاپ، نام کتاب یا مقاله، مشخصات نشر به صورت الفبایی)




شناسنامة درسي دانشجويان دورة كارشناسي ارشد زبان و ادبيات فارسي (آموزشي -  پژوهشي و آموزش محور)
	
	نام درس
	شماره درس 
	واحد
	نوع درس

	نیمسال اول
	زبان عربي پيش نياز
	1212171
	2
	پیشنیاز

	
	نظم فارسي1 
	1212187
	2
	تخصصی

	
	نثر فارسي 1 تاريخ بيهقي
	1212189
	2
	تخصصی

	
	زبان خارجي
	1212192
	2
	اصلی

	
	روش تحقيق پيش نياز
	1212178
	2
	پیشنیاز

	نیمسال دوم
	نظم فارسي 2 سنايي و ناصر خسرو
	1212191
	2
	تخصصی

	
	نظم فارسي3نظامي و خاقاني 
	1212190
	2
	تخصصی

	
	نثر فارسي 2 مرزبان نامه و تاريخ
	1212186
	2
	تخصصی

	
	عربي 1 صرف و نحو
	1212188
	2
	تخصصی

	
	تحقيق در معاني و بيان و فنون ادب فارسي
	1212181
	2
	اختیاری

	نیمسال سوم
	نظم فارسي 4 مثنوي
	1212180
	2
	تخصصی

	
	نثر فارسي 3 مصباح  الهدایه
	1212182
	2
	اختیاری

	
	نثر فارسي 4 کشف المحجوب و رساله قشيريه 
	1212177
	2
	تخصصی

	
	عربي 2 نثر عربي
	1212179
	2
	تخصصی

	
	عربي 3 نظم عربي
	1212183
	2
	تخصصی

	
	تحقيق در دستور زبان فارسي
	1212176
	2
	اصلی

	نیمسال چهارم
	رساله پايان نامه ارشد ادبيات فارسي
	1212255
	4
	__





شناسنامة درسي دانشجويان کارشناسي ارشد (گرايش ادبيات پایداری)
	
	نام درس
	شماره درس 
	واحد
	نوع درس

	نیمسال اول
	تطور متون نثر فارسي
	1212447
	2
	پایه

	
	مباني ادبيات پايداري
	1212452
	2
	تخصصی

	
	متون نظم و نثر عربي
	1212451
	2
	پایه

	
	مرجع شناسي و روش تحقيق در ادبيات پايداري
	1212457
	2
	اختیاری

	
	حماسه هاي مذهبي و تاريخي
	1212460
	2
	اختیاری

	نیمسال دوم
	تطور متون شعر فارسي  
	1212446
	2
	پایه 

	
	ساخت دستوري زبان فارسي
	1212448
	2
	پایه

	
	تحليل متون نظم پايداري
	1212453
	2
	تخصصی

	
	تحليل متون نثر پايداري
	1212454
	2
	تخصصی

	
	مطالعات تطبیقی ادبیات پایداری ایران و جهان
	1212456
	2
	تخصصی

	نیمسال سوم


	نظريه ها و نقد ادبي
	1212449
	2
	پایه

	
	بلاغت کاربردي
	1212450
	2
	پایه

	
	تاریخ تحلیلی ادبیات پایداری فارسی
	1212455
	2
	تخصصی

	نیمسال چهارم
	پایان نامه
	1212
	6
	__
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